
ファイルにクリップアートを追加 

—―イメージに合う画像の挿入—― 

 

 クリップアートとは、文書や表プレゼンテーションに挿入して利用するイラスト 

  

 方法手順 

 挿入箇所にカーソルを合わせる → メニューバーの「挿入」 

 → ツールバーの「図」の「オンライン画像」をクリック 

 →  

  

 

   

 「オンライン画像」の「Ｂing イメージ検索」をクリックし 

 「ここにキーワードを入力します」に文章に合う語句を入力 

 

 例：「秋の旅」と入力し、虫メガネのアイコンをクリックして 

「種類」を選択 

「クリップアート」選択すると、様々なイラストが表示される 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 利用したいイラストを選択し、「挿入」をクリック 
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