
    

 

名称を入力して変換できるマークや記号の一覧は、以下の表を参考に。 

 

このようにマークや記号の名称から変換することができる。 

ちょこっとメモ 

メールを送るときには「機種依存文字」に気をつけよう 

記号やマークの中には、自分のパソコンでは表示されるのに、ほかのパソコンでは文字化けしてしまい、正しく表示

されないものがある。これを、「機種依存文字」という。「機種依存文字」は、パソコンの OS（Windows やMacintosh

など）に依存する。例えば、Windowsでは読むことができても、Macintoshでは別の記号に置き替わってしまった

り、表示されないことがあるので注意が必要です。 

ワードの基本画面 ３ 

―――文字入力方法のいろいろ――― 
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インターネットやメールでよく使う記号の入力方法 

インターネットやメールをするときによく使う「＠（アットマーク）」、「_（アンダーバー）」、「－（ハイフン）」、「/（ス

ラッシュ）」、「~（チルダ）」の入力方法を一覧表で。 

ローマ字入力を利用しているときに、メールアドレスやサイトの URL を入力するときには、これらの記号は半

角で入力する必要がありますので、入力モードを[半角英数]にすること。 

インターネットやメールをするときによく使う記号の入力方法は下表のとおりです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ちょこっとメモ 

よく使われる記号の位置 

キーボードから入力できる記号は、その多くがキーボードの上側か右側に 

集中しています。 

よく使われる記号（！、％、＆、＝、￥、？）の位置は、右図のとおりです。 

 

記号 入力方法 

＠（アットマーク） 
を押します。 

_（アンダーバー） 

を押したまま、 を押します。 

-（ハイフン） 

を押します。 

:（コロン） 
を押します。 

/（スラッシュ） 
を押します。 

~（チルダ） 
を押したまま、 を押します。 



 

 


