
ＰＤＦに変換するワードの [ファイル]を開く 

左上端の「ファイル」をクリック 

 

 

「名前を付けて保存」をクリック → 「コンピューター」の下にある「現在のフォルダ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイルの種類の右端の「Ｖ」をクリック 

ファイルの種類からＰＤＦをクリック → 保存 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイル → エクスポート → 右側の「ＰＤＦ／ＸＰＳの作成」をクリック 

 

 

 

 

 

ファイルの種類が「ＰＤＦ」になっていることを確認  

任意の保存場所にファイル名を入れ →「発行」をクリック 
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