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もはや定番。文字の入力 

① 「ホームタブ」→フォントのところにある「文字の効果と

体裁」をクリックします。 

 

 

② 出てきたメニューから「文字の輪郭」を選びます。 

そしたら、一番外枠の色を選びましょう。 

 

 

③また「太さ」から、線を太くしてください。 

4.5pt や 6pt など、太い方が後々いい感じに見えます。 

 

 

 

 

④ 文字列をテキストボックスに変換します。 

「挿入タブ」→テキストのところにある「テキストボ  

ックス」をクリック。 

 

 

⑤下の方にある「横書きテキストボックスの描画」をクリック。 

 

こんな感じで回りに線や丸が付いたら、成功です。 

 

 

 

 

 

⑥ テキストボックスの枠線が気になるので、消しき

ましょう。 
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テキストボックスを選択して、「描画ツール ／図  

形の書式タブ」→図形のスタイルのところにある  

「図形の枠線」をクリックしてください。 

 

 

⑦ 出てきたメニューから「枠線なし」を選びます。 

枠線を消せました。 

 

⑧ 次に、このテキストボックスをコピーします。 

テキストボックスの枠にカーソルを当てると、上下左右の矢印に変ります。 

そのまま「Ctlr」を押してみてください。 

ちっちゃい+のマークに変りましたね。 

 

 

 

 

Ctlr を押したまま、コピーしたい位置までドラッグして

ください。 

これでコピー完了です。 

 

 

 

⑨ コピーして貼り付けた方のテキストボックスを選択して、「文字

の輪郭」から最初と同じ手順で、色と太さを変更します。 

色は真ん中に来る色で、太さは先ほどより細い線を選ぶ。 

 

または「描画ツール／ 図形の書式タブ」→ワードアートのスタイル

のところにある「文字の輪郭」からでも、色や太さを変えられます。 

 

 

 

枠の色を白、太さを 3pt にしてみました。  
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⑩では、2 つのテキストボックスを選択します。 

「Shift」を押しながら二つをクリック。 

 

 

⑪「描画ツール／ 図形の書式」タブ→「配置」グループのところにある「オブジェクトの配置」を

クリックします。 

 

⑫出てきたメニューから「上下中央揃え」をクリ

ックします。 

※左右もちょっとズレてる場合は「左右中央揃え」もしておきましょう。 

 

こんな感じになりました。 

 

 

 

 

⑬「描画ツール 図形の書式タブ」→配置のところ

にある「グループ化」→出てきたメニューから「グ

ループ化」をクリックします。 

こうすることで、2 つのテキストボックスを 

ひとつにまとめられるんです。 

 

完成 

 

 

 

 

 

 

 

 


